
คู่มือการปฏิบัติงาน
กลุ่มบริหารวิชาการ

โรงเรียนพญารามวิทยา
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

ชื่องาน : งานวัดและประเมินผล



ชื่องาน : การแก้ไขผลการเรยีน 0, ร , มส 
และ มผ 

กลุ่มงาน : กลุ่มบริหารวิชาการ โรงเรีย ายทิวมาราญพน  
 

วัตถุประสงค์ : เพื่อให้การด าเนินการแก้ไขผลการเรยีนที่มีปัญหาติด 0, ร,มส และ มผ เป็นไปตามระเบยีบการวัดผลและขั้นตอนท่ีก าหนด 
 
ล าดับ
ขั้น 

วิธีการขั้นตอนการให้บริการ รายละเอียด ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม หมายเหต ุ

1.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส ารวจรายวิชาที่ติด 0, ร, 
มส , มผ ประกาศให้
นักเรียนทราบ 
 

1 วัน  
 
 
 
 
 
 
 

 
งานวัดและ
ประเมินผล 
กลุ่มบรหิาร

วิชาการ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

 

2. รับแบบยื่นค าร้องที่ห้อง
ทะเบียน-วัดผล กรอกข้อมลู
ในใบค าร้องให้เรียบร้อย
ครบถ้วน 
 

1 สัปดาห ์

3. น าใบค าร้องไปตดิต่อครูที่
ปรึกษา เพื่อให้ครูที่ปรึกษา
รับทราบการสอบแก้ตัวของ
นักเรียน 
 

1 วัน 

4. นักเรียนตดิต่อขอสอบแก้ตัว
กับครูประจ าวิชาที่นักเรียน
ติด 0 ,ร, มส, มผ  
 

ภายใน 2  
สัปดาห ์

5. น าใบค าร้องที่แก้เสร็จแล้ว
ส่งที่งานทะเบียน-วัดผล 
 

1 สัปดาห ์

6. ติดตามผลการสอบแก้ตัวท่ี
งานวัดผล ถ้า “ไม่ผ่าน” 
ต้องยื่นค าร้องเพื่อขอสอบ
แก้วตัวในครั้งท่ี 2 และ
ด าเนินการตามขั้นตอนเดิม
ข้างต้น 

1 สัปดาห ์

กฎหมายที่เกีย่วข้อง  
1. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑแ์ละวิธีการกระจายอ านาจการบรหิารและการจดัการศึกษา พ.ศ. 2550 
2. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง ระเบียบโรงเรยีนวีรวัฒน์โยธนิว่าด้วยการวัดและประเมินผลการเรียนตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้น
พื้นฐานพุทธศักราช 2551  ปีการศึกษา 2561 

 



โรงเรียนพญารามวิทยา
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
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